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�����&"�'� �"���"� ����1���� ����)��$� :���"�%��� ����*�!)1� �1�'� ������:����
,��&"!�1�"��"!��3�,�� ��� ��������!'��� ����"�%�

3����� �*"!��)�"%��'� "�,������!�����&!�����)"���,��:���1����,������� ����
 ""�����������)�*"!��������� �� �%"������� �������!� �"��)��$� �*"!������ ��
"))"� !�� *� "��� �!��$�"���"�� ����)��$� �����,��� ���% ����1���1�$��)�� ��
!��&!�� ""��

As a condition of your grant, you have agreed to promote this program in your
community and provide evidence of this effort in your evaluation and final report. 
-"�%�� !�� �"���"��*"!��%��� �����1���1�&"�����)��%�&!� ���� ����!'��� ������
7"! ��-��"�����
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In this package you will find hard copies of materials to help you market and
promote your upcoming humanities program.
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3�,�)�%��; www.schumanities.org<� �� ��"� ����� ���

information in downloadable electronic form��
���3�,��� �����$��"����)"�1�� "� ��
���1��")*�&"�����*���&�������

	� press release &"�� ����"����'�1���;,���1�"�� �����')���)�"��1�1<���1���&�*��
&"��)"� ��%��������"!���"�� �"������*"!���"''!�� *���"!�1�,��)�"1!��1�&"������
���� �"��)�"%��'��?� ����1���� �!� �"���"���"�� "���� ����)���������������1��
'�1����1���"�*���������!1�1��� �� �����')���

�'�%���&"����%���"��&�*���� (Podium Sign, Sample Program Flyer) '�*������*�,�
 �$���&�"'� ������1��")*�"�� �����,��� ����1�,�"���!)������@���(������,���!��� "
������� ��� Graphics Standards section "&� ����)��$�%��&"���)���&�����&"�'� �"�
 �� �'!� �,������!1�1��������)��� �1�'� ����������� �1� "�
���5!'��� ����-"!�����

7-

��1�� ��%��� �)�"%��'���

	�� Audience Questionnaire �������!1�1���1���"!�1�,���")��1���1�1�� ��,! �1� "
)�")����  ��1��%� ���)�"%��'��
���� �')�� �����"�� ���3�,��� ����1�'�*�,�
�1�) �1� "�&� �*"!��)�"%��'���1����1���

3����)��)����%� ��� Final Project Report &"��
���5!'��� ����-"!�����
7-

:�,���!��� "
����!1���A�')����"&�����)!,���� *:���%��+&�*���:�'�1����"����%����1�" ����)��� �1
'� ��������3���"!�1����"��))����� ��*"!��&�����%�"! � �� Marketing Package
Evaluation Form��
������������)�!��$��)� ����'� ������������� ���1����)&!���

/�"'� �'�� "� �'����&"�'� �"�������,���'��1�1�"���11�1� "� ����'��!����-���$
&"��!)1� ���"�� ���3�,��� ��� � www.schumanities.org
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�"�� �� �*"!������*"!��%��� ���1�*"!��)�"%��'����1����")�1��"������*"!
%"��%� "�'��$� � ���)�"%��'���1��� �)�")���$�"���,"! �� B�

5���������"'��C!�� �"��� "�%� �*"!�� �� �1D

1 What are you promoting?

2 What is the result you wish to see with respect to the audience? How will
they be different?

3 Who is the target audience for this program? Who will be most interested in
what this program offers? 

4 What tool or method best fits the needs, audience, message and budget?

E"!�$�"����� �*"!��)�"%��'������"���"���1�����"����*"!���"''!�� *��������� 
 "�$�"���,"! � ����)�"%��'��
���$��,"! �"�%���@� �"��:�����%�"!��%�"!)�:������
��!,�:����""��:���,������:�,""$���!,�:�,"��1��"&� �����%�"!)����1+"��"�%���@� �"���

�����)�")�������*"!�� ��%� ��!1�������

5"��1"�)�")������ ���� ��%� �1�%�"!)�"&�)�")���%� ���&"�'� �"�B�
��*�%� �� 
&�"'���1�":� �������"�:���,������:����""��:�������  ����&�"'�"�%���@� �"��:
����)�)���:���,��� �����1��"�1�"&�'"! ���3�����1"� ��*�%"������1�*� �� 
'�*�,����%""1�)�����"��)������ "�)�"'" ��*"!��)�"%��'B�
��*�%"� "� ��
��,���*:�%�"���*�� "��:�1�!%� "�����1���!�����
����������,��%""1�)������ "�)! ��
&�*���"��,�"��!����,"! � ���)�"%��'�
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E"!������1� ��'���1� ��� ��%� ��!1������"��%�"!)�"&�)�")���*"!���� � "
��������1��"����1������� ��*�%� ���&"�'� �"���

��A �*"!����1� "� ���$��,"! ���� �)�"'" �"���� ""���*"!�����!��� �� ���������)
*"!�)�"'" �� ������� ��

COMMUNICATIONS TOOLS:


�1�"����"!���'�� 
�������1������ 


�������"��)!,���������������"!���'�� �"�������1������"!���'�� 
�������1������ ���1�5"�� "�(�"1!���F�	���(7	

(������������
�������1������ �F�5"�� "�3�� ����(�����
������

-����1������"!���'�� �
���1�����1�3�,�-����1������"!���'�� �

3�,��� ���;*"!�����1�" ����<
�����3�,�
��"!����
�
���5!'��� ����-"!����

7-
3�,�7� ��-����1���"&����� �


��$���"���"���� ���������� ��'�1��
�����5"�� "�(��)����/"����1���������� �
�������"����1�
�1�"��� �������

/�*����"��)"� ����
�����7�')���(�"%��'�/�*�����1�7�')���("1�!'�7�%�

("� ����1�

7)��$��%���%�%�'�� �

�'������� �����


���)�"��+(���"�������� � �"��
�����	11� �"�������$� ��%��))"� !�� ���

�	
��
�����	��	��#��#+#���

.



���������� 
���
����

Three months
(����)�"%��':�1� �:� �'����1��"�� �"�

������'�1������ ����1�" ����)�"'" �"����"! �� ���!������" ����

"�%���@� �"�G��������  ������1�)��)����)����'����*����"!���'�� 
7��!����)��$����"��" �����"%�� �����1� ����
?����")�'��$� ��%�)���

Two months
7��1�)������������� "��))�")��� ��������  ���
("� �&�*�������� �� �%����"�� �"��� "�)�"'" ��)�"%��'
(! ���&"�'� �"��"���))�")��� ����,��� ��
7��1����"!���'�� �� "� �������"��� � �"���&"�������1���

Six Weeks
?���� �'����*"!���"')���1�'�����%���� 

One month
-"')�� �� ���'�1������ �&"��)�������������
7��1��������������� "��"��1���*�����)�)������1���$� ��'� "��!��� �!� ���

���� 
7��1��������1���� �'� "�1���*�����)�)����&"�����$��1���� �"���"��" ����

�))�")��� ����� �"��
-"� �� �
���5!'��� ����-"!�����

7-
� �&&� "���'��1� ��'�"&�*"!������ ���1� "�

,����� �1�"��"!����,��� �G��-����1���"&����� ��

Two weeks
7��1�����%�'�� ��1� "������" ����%��1��%�)�"%��'
7��1��������������� "���1�":� �������"����1�1���*�����)�)��
-����*"!�� ���)�"��+)���"�������� � �"����� 

One week
-"� �� �����%�'�� ��1� "����� ������'��1����,"! �)�"%��'

Day before
-"� �� � ���'�1���,*��'���:� ���)�"���"��&�A� "���'��1� ��'��,"! �

)�"%��'
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(������!��� ���������%!�1�� "����)�*"!�"�%���@��*"!��'��$� ��%���1�)!,���� *��&&"� ���

Program name and date: ________________________________________________________

News releases

H� 7�� � "D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

H� ?� �D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

H� 
��D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

H� -"''�� �D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

Posters/flyers

H� (����1������D�IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

H� 3���D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

H� -"''�� �D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

Television or radio talk shows

H� ?� �D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

H� 7 � �"�D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

H� �!�� D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

H� -"''�� �D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

Media Advisory ;��0�1�*��,�&"������� ������'��1��<

H� ?� �D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

H� 7�� � "D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

H� 
��)"���D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

H� /"��"��!)D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

H� -"''�� �D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

Calendar announcements

H� ?� �D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

H� 7�� � "�;,���!��� "�!�����,��� ��<D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

H� -"''�� �D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

H 
�'��1�
���5!'��� ����-"!�����
7-

� �&&�"&�*"!��)�"%��'� "�,����� �1�"��"!��
-����1���"&����� ��"��"!����,��� �

;�"� ��!�1�"����A �)�%�<
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continued

Signage for event

H� ("1�!'���%�

H� 7�%��&"���� ������ "��"�� �"��;�!1� "��!':���,���*�,"��1��""'�� ��<

H 
�'�',��� "�����$� ��� Graphics Standards ��� �"��&"��
���5!'��� ����-"!�����
7-�

Marketing questionnaire ;����,��)��� �1�"�� ���,��$�"&� ���&�*���&"�� ������ �<�

H� (��� �1D� IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

H� (����1���� ������1��"&������  ��1���

H� (����� "��� !���C!�� �"������

Final evaluation

H� /����"! �����!� �"��&"�'��

H� ��$���")����"&�����)��������))��%��

H� ��� �������1�"�"�� �������"���))��������

H� (�"��1����*�" ����'��$� ��%��!))"� �'� �������

H 7��1�
���5!'��� ����-"!�����
7-

(�"%��'��&&�����*"!�� Final Project Report,

Marketing Package Evaluation Form and Supporting Materials.

8
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�������
������������
1 7���� � �'�����1�1� ���&"��)�"%��'�� �� ������"�1!����� "� ������%�� �

�!1���������1� �� ����"��&"��'�A�'!'�'�1����"����%��"&�*"!������ ��

2 3�� ����������� "��')����@����*���)�"%��'����"&��� ���� � "� ����"����
�"''!�� *�

3 
��%� �'�1���"! �� �� �� �������"��� � "�*"!���"''!�� *�&��� ��

4 5�%���%� �)�� ���)� �"��"&��"�������"�����;"�����"������� ���"''!�� *� ���<��
	��":���%���%� �'�',����"&� ����"''!�� *���"������� �����"�!� �����"��
1"�"����� ��*"!��"�%���@� �"��"����"�������� ��� "�*"!��!)�"'��%�)�"%��'��

5 �1�� �&*�$�*�)���"�����&"�������'�1���"! �� ���1�1�� ��,! ����&"�'� �"�� "�
 ��'��-"� �� � ���'�1���"! �� ���1���$���"���"!�1���������)�������������:�
��"���"!�1��������������1�����&"�'� �"��;"�����:�"��������1�)��� ������"��<�
��1��������1� "��"��)�"1!����"���������"����%��&"��*"!������ �

6 ��$���!��� "�",������1��1��������1�)��&����1�&"�'� ��&"��1������*�"&�)�����
���������;�'���:����)���"�:���%!����'���<��7��1��%���&"�'� �"������� �'��*�
&����"����1���� ���)��&����1�&"�'� ����)�����!����"����%��

7 ?����")�)�����$� ��;)��$� ��"&�'� �������,"! �*"!��"�%���@� �"����1�*"!��
)�"%��'�<���1������� ��'��� �� ����"����'�1����
���'"���&�'������ ��*�����
�� ��*"!��"�%���@� �"����1� ���'"�����&"�'� �"�� ��*������ "�!������
,��$%�"!�1:� ���'"�����$��*�� ���� �� �*"!����������������%�����������"&�
�"����%���7��� “Checklist for Press Kits”�

8 ���� ������J������))"� !�� *J������1����-"���,"�� ���� ��" �����"����
�"''!�� *�%�"!)�� "�1����")�����A ���������� �"&�"))"� !�� ���:�����������
,�������1��� ���"����'�1���"! �� ���

9 K��)��)���1�&"���"����%��"&�*"!������ ��?���%�� ��� �&&�"���"�!� �������"�
�����"'&"� �,����)��$��%��� ����)"� �������$���!���*"!�)�"��1�� ��'��� ��
����1� ���������������)"� ����������� ��C!�� �"����7� �!)� ����""'� "����"��
)�" "%��)�����%""1�)�" "�"))"� !�� �����	��":�'�$���!��� �� �
���"����+)�� ���)�� ������������%� "��)��$��� �� ���)�����

10 5������"���)�%��,!��� �1����� ��� ��$�*�)"�� ���,"! �*"!��
)�"%��'+)�"L�� � "�%������)"� �����K���!��� "�����!1����&"�'� �"��&"��
 �������"����)"� �����,"! ����!���*��))�����%�&"" �%��

11 �&�)"���,��:�)��)������,� �� �)��"&�&"" �%�� "�%���� �������"����)"� ����
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A press release is the most commonly used tool to promote an event.


���)!�)"���"&���)���������������� "�1�������*"!��'����%��������"')���������
'�������E"!��)���������������"!�1��"���*���� �*"!��"���1��� "�,��'"� ��')"� �� 
�,"! � ������� ��
�'�',��:�'��*�����)�)���������!���*"!��)��������������"�1�
&"���"�1����� ���� ������7 �� ��� �� ���'"� ��')"� �� ���&"�'� �"����1�&�������� �� ��
���� ��')"� �� ��

H� ����*"!��"�%���@� �"�G����  �����1:��&�*"!������"�����&��" :�'�$���!��� ��
��'�:��11�������1� ���)�"����!',���"&�*"!��"�%���@� �"������� � ��� ")�"&
 ���)�%�������!1��*"!��3�,��11������&�*"!������"��������4��+#�A����)�)����

H� ��� ���!))�����& ��"����:�)! � =For Immediate Release>�&"��"��1�,*� ����������
1� ���

H� M!� �,��"�� �����������1� ��)! �= CONTACT:>��
����%���� �����'�:� � �����1
 ���)�"����!',���"&��"'�"���&�"'�*"!��"�%���@� �"����"�����,��������1
� ���*� �'�� "��������C!�� �"����,"! � ������� ������!1�����!',����������
��)"� �������������*"!��& ���0�)�'��
�)"� ����1"��" �����*���"�$�6�0���1
'�*����1� "��������"'�"���&�"'�*"!��"�%���@� �"���& ����"�'���,!������
�"!����	��"�)! �= Page 1 of 2>��&� �������������� �"�)�%����
�������)��$��)� ��
)�%��� "%� ���������&�A��%����������

H� K�%��� *)��%� ������������,"! �"��� ���1�1"��� ���)�%���7)����,� ����
)���%��)���"����1�� ���1�1"!,����)����)���%��)����?"��" ��*)���� �
�"�1��� � �����1�"&�������

H� K���!�������1� ��:� �'�����1�)�������������!�� ����1�������'��������)����1
�"���� �*�

H 
�������������"!�1�������� ���C!�� �"�����":���� :�����:������:���*���1�
�"���

H 
���'"� ��')"� �� ���&"�'� �"����"!�1��))������� ���&��� �)���%��)��

H 
���)���%��)���&"��"���%� ������"!�1�����!1��" ������&"�'� �"�����"�1���"&
�')"� ������?"��" ��A���1� �"�)�%���������% ��;"���)�%�����)��&����1<�

H 	 � ���,"  "'�"&� ���&��� �)�%�:� *)��= more>���� ���1�"�� ������ �����:��&� ��
����������� �"�)�%����"�%����� ��� ")���& ��"�����"&� �����A �)�%�:�)! ��
"���"�� �"��"�1�1�����) �"��"&� ������������
���� *)�����= Page 2 of 2.>�

;�"� ��!�1�"����A �)�%�<
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continued

H 	 � �����1�"&� ���)������������:� *)��= ###>���� ���1�"�� ������ �������
���� ����
 ����1� "��*"!�������������&������1�

H -"� �� � ��������"�%���@� �"��"������$� �����3�,��� ��&"�� ����))�")��� �
)���"�� "����1� ����������� "��	�$��&�&�A���"���'�����������������)��&����1���1
,���!��� "�%� � ����"���� ��'�����11�����"��&�A��!',����

H /�A�"���'����*"!��������������� "�������)�)��:���1�"�"��
��� � �"����*�����
&�"'� ����� "�&����1�*��,�&"��� ������� ������� ���������������,������� :
*"!���������1� "�&"��"��!)��� ����)�"�������� "�'�$���!��� �����%� �)���"�
���������� ���1� "���$��&���*��11� �"������&"�'� �"��������1�1��
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a<�Heading
-"� �� ���&"�'� �"�

�������1� �

� ��+���1����

b<�Body
���1�;��":���� :�����:������:��"�<
9!" ���
7!))"� ��%���&"�'� �"�

c<�Ending
K"����)�� ��;,��$%�"!�1���&"�'� �"��"�� ����)"��"���%�"�%���@� �"����1
��&"�'� �"�������C!���1�&"��
���5!'��� ����-"!�����

7-
<

��1��" � �"��NNN���� ���1�� � ���,"  "'�"&� ���)�%��

��� �����A �)�%���������A�')���"&��"�� "���� ����)�������������; Press Release
Format<���1�&"��"���%������ Press Release Sample.
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Example information is included in BOLD type.

E"!��"�%���@� �"�G���"%"+��  �����1

a<�/"���''�1�� ����������
(day and date)

Contact: Name of person who can answer media questions 
Title 
Telephone number 
Email address

5��1����� �� � ����� ��������O����"!������"'� ���%
Islam in the South Topic of Spring Forum

b<�E"!��&��� ���� ����:�= ������1>���"!�1��"� ����*"!��'"� ��')"� �� ������
���"!���'�� �)�"��1��%� ���,�����&�� ��"����":���� :�����:���������1�
��*��E"!�����"�1���� �������������!1����� �����)������"&� ����')"� �� �
��&"�'� �"��*"!�����" �&� ���� ���&��� ���� ������
������1���"!�1�,��"��*�
"������ ������
�'�',��D���":���� :�����:���������1���*��
“Islam in the South” is the topic of the Midlands Religion Council’s Spring 
Conference, April 12 from 4:30 until 6:30 p.m. at the Lutheran Theological 
Seminary in Columbia. The event is free and open to the public.

-"� ��!���� ��'"�����&"�'� �"��"�� ������� ���� ������"�1�)���%��)��
����!1���� ���� ��%���1�������� �&�� ������� �� �����)�� �"&� ���'���
'����%���E"!�'�*�����!1��,�"%��)��������&"�'� �"��"�� ����)��$���"�
)������

Dr. David Doe, renowned expert on the Islamic faith, is the keynote speaker.    
A graduate of Duke University, Dr. Doe is the author of several books on the 
Islamic faith. The focus of his talk is the growing number of Muslims 
and how they are integrated into Southern culture. In addition to the keynote 
address, a panel discussion will feature Dr. John Smith of the Lutheran 
Seminary; Dr. Rashad Amee of the Islamic Community Center and the Rev. 
Susan Johns of the University of South Carolina.

c<�
������ �)���%��)�� ����� ���)!,������� �*"!�'"� ���� � ��'� "�$�"���,"! 

���5!'��� ����-"!�����

7-
��1�*"!��"�%���@� �"���K���!��� "���&��� "� ��

���)����7 ��1��1��&"�� �����C!���1���&"�'� �"��"��
���5!'��� ����-"!�����
7-

�
��1��� ���"��)�")����"� �� � ���"�%���@� �"�D�)�"��:�&�A:��'����"���� ���� ��

This program is sponsored by The Humanities Council 
SC

a state program of the
National Endowment of the Humanities; Inspiring, engaging and enriching South
Carolinians with programs on literature, history, culture and heritage. Visit the Web
site at www.schumanities.org. For more information contact Jane Doe at 222-3333
or email jdoe@aol.com. 

N�N�N

�#



������%�
�����&���
�

�	
��
�����	��	��#��#+#���

For immediate release 
(day and date)

Contact: Name of person who can answer media questions 
Title 
Telephone number 
Email address

Islam in the South Topic of Spring Forum

“Islam in the South” is the topic of the Midlands Religion Council’s spring
conference, April 12 from 4:30 until 6:30 p.m. at the Lutheran Theological
Seminary in Columbia. The event is free and open to the public. 

Dr. David Doe, renowned expert on the Islamic faith, is the keynote speaker.
A graduate of Duke University, Dr. Doe has studied the Islamic faith and is the
author of several books on the subject. The focus of his talk is the growing
number of muslims and how they are integrated into the Southern culture. In
addition to the keynote address a panel discussion will feature Dr. John Smith
of the Lutheran Seminary; Dr. Rashad Amee of the Islamic Community Center
and the Rev. Susan Johns of the University of South Carolina.

This program is sponsored by The Humanities Council
SC

, a state program of the
National Endowment for the Humanities; inspiring, engaging and enriching
South Carolinians with literature, history, culture and heritage. Visit our web
site at schumanities.org. For more information contact Jane Doe at 222-3333
or email jdoe@aol.com. 

N�N�N

(a)

Headline

(b)

(c)

Do Not forget your
ending notation

Your Organization Stationary
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	�������1���"�*����1���%��1� "��  ��� � ����� ���� �"&� ���'�1����"� ��*�����
�  ��1�*"!������ �"���"����*"!��� "�*��
����1���"�*���"!�1�,��,���&�O�������'"��
 ����"���)�%���� ���"!�1�)�"��1������ ���)����'����*���&"�'� �"���,"! �������� :
����!1��%� ����)���&�����,"! � �'�:��"�� �"����1�&�� !��1��)��$���+�� ��������

KEY POINTS

H� /"��"�� ���&"�'� �"�� ���&"��"���%�)�%�

H� /�A�*"!��������1���"�*� "�������)�)��:���1�"�"��
��� � �"�� ����� "�&���
1�*��,�&"��� ������� ��

H� ����� ����1���"�*�����,����&�A�1:�*"!���������1� "�&"��"��!)��� ����)�"��
����� "�'�$���!��� �����%� �)���"������������ ���1� "���$��&� ��*��"!�1���$�
��*��11� �"������&"�'� �"���7��1� ����1���"�*��%���� ���1�*�,�&"�����1
&"��"��!)��� ����" ����)�"���������

NEWS ADVISORY FORMAT

�<� News Advisory Headline  "� ���� �� ��"'� ���%������,����))����%

,< 
��� first sentence should reveal information �,"! � =����>� �� ������,��
�"'��%��� ��������*���"�1�1��� �� �����":���� :��������1��������� �"! �
%����%����*� ����� ����� "�*��E"!���� � "�%����L!� ���"!%����&"�'� �"���"� �� �
 ���'�1����������� � "��"����*"!������ �

�< ��$�� ��� event facts ���*"!��'�1����1���"�*����*� "����1*�,*���%���%� ��%�
 ���&�� ���� ��,!��� ��"��)�����%� ���&�� �������,"A������"���,��"��

1< ��1�*"!���1���"�*��� ���� brief description of your organization ��1� ���
)�"%��'��
������"!�1�,��%��������� ��1��1����%!�%����&����1� "���� ���
���)�����7 ��1��1����� �"�P� �������"& �����&����1� "���� ���"�%���@� �"�G��
,"����)�� ��
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�.

WHAT ?�����) �"��"&� ������� ����  ��������!��C!��*������"� �*���*
WHO ��'�����1� � ����"&�*"!���)"$���)�")���;)�����"���)��$��<
WHERE �A�� ��11�����"&����� :��� ���11� �"����1���� �"����&���������*
WHEN 
�'�:�1�*���1�1� ��"&����� 
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Islam In The South

“Islam In The South” is the Midlands Religion Council’s Spring Conference,
April 12.

What: Midland Religion Council’s Spring Conference

Who: Dr. David Doe, Duke University
Dr. John Smith, Lutheran Seminary;  Dr. Rashad Amee, Islamic 
Community Center, and Rev. Susan Johns, USC

Where: Lutheran Theological Seminary, 4201 North Main Street, Columbia, SC

When: April 12;  4:30 - 6:30 pm

Brief Description of Your Organization
Sponsored by The Humanities Council 

SC 
:� �� � � �� )�"%��'� "&�  ��� �� �"����

��1"�'�� �&"�� ���5!'��� ����
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H� 	���)"� ��G����&�����%"�����1�,*�1��1���������"�� ��'���1����)�� � ��'�

H� 
��)"�1� "�����C!�� ��''�1�� ��*��
����'�*�'����,���$��%��� "���" ���G�
�"! ���� "�", ������������*���&"�'� �"����&�*"!�����!��,��� "�", ���� ��
��&"�'� �"��,*� ���1��1����:������ �����)"� �����1��A)�������*�

H� K�� � �'�� "��������)"� ���D�

Print: K�� �,� ���������'���1�#�)'�

Television: (������%��1� "���%�������*� �$���������& �������'���1�!)�!� ��
��)':�,! ��" ���"!�1��""������� ��*�����)������%�'�1�1�*�
�������"���

Radio: K�� � �'����"!�1�8D����'� "�4D����'���1��& �������'

H� -"���1������1�1��������%��"'��)����������������&�*"!��������1��%�'"��� ���
"����������� "� �����'������)�)��:�����"������" ����*��%��"���1���"���
%�  ��%� �����������

H� �&�*"!�&�A���������������� "���1���*�����)�)��:�,���!��������)�%����
'��$�1��� �� �����)"� ��G����'���	��"�)! �"����������� ���1� ����"���
=(�%����"&�#:�(�%��#�"&�#�� ��>��&�*"!�&�A��� ����� ����& ���""��*"!�'�*
���"!� ���,!�*��������/�A��������*����)"���,���

H� -���� ���'�1���"! �� ���1���$���"� ����))�")��� ��)���"����� "����������
�������������"��Q��!,L�� ��
�C!�� � �� �)���"�G�� ���)�"����!',��:�&�A
�!',�����1��'�����11������&�)"���,����3����*"!����1�*"!���������� "��
�)���&���)���"��*"!��������,�  ����������"&�%�  ��%� ���� "�*�!��1��
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�� �������"!� ��*�"&�7-	�(�

1 ������%"� "���'�1����� ��������� �"! ����1��%� ���'"����%R������)�)�����
E"!���"!�1�,�����*��������&"�'�1�

2 K���!��� "��� ���"����� ��� "� ���)�"%��'�"���"� � �� ������,���� ��������%�*"!�
,�&"���*"!��))�����/�'������@��*"!����&��� �� ���� *�����1�&"�'� �"&� �����"���

3 /"�!��"���"�'"��� ���� �"�"�� �����'�L"��)"�� �� "�'�$��1!���%� ���
�� ��������/"�������)"�� :�,���!��� "������ �"�"�� �����%""1�&�� �� "�,��$�� �
!)��?"��" ��� � �����)"� ��R��C!�� �"���%� �*"!�"&&� ���$�����)��"'��%�,��$�
 "�*"!��'�L"��)"�� ���?"��" �&"�%� � �������"��*"!����� �����

4 ��� �������&!��*� "� �����)"� ��R��C!�� �"����	���*���������,*��"'��%�,��$� "�
 ���'����)"�� ��*"!���� � "�'�$������������������ ������')���*���"���"��
��������*�J�"��"''�� �J�� �'�$���*"!��"!�1�%!�� *��
����������*"!�'�$��� �
"�� �����)"� ��:� ���'"�����$��*����+������ "������*"!�,��$�

5 ?"��" �!��� ���������L��%"���K��&����1�*��	�"�1��"�%���� �������
�'�',��:�
*"!���� � "�,��C!" �1�

6 ������%� �!)�� �"���"���*"!�� �')����� ������)"� ����E"!���� � ���'�1���"��
*"!����1������� ������������"&��!'"����&� �����)"� �������� �%"��� ��:�!���*"!��
����'�����)��""��

7 
�'�',��:�*"!���)����� �*"!��"�%���@� �"���?"��" �%����)���"����")���"���
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As The Humanities Council 
SC

seeks to increase awareness of the Council, each
grantee is responsible for assisting in this effort by doing local publicity for Council
sponsored programs. The following list outlines what is required.
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a< 	�$���-"!� *�
"!���'
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������1�	���!��3�� 
	�$��:�7-�#64��
	�$���-"!� *G��3�,��� ���������"''!�� *������1�����1�����) ������ 
�!,'����"������'�����!,'����"���;� ����� �#����$��)��"�� "����� <� "
 "!���'T��$���"!� *��� �"�������
",,���?"*��%�� �;4��<�2.#�8008�
www.aikencounty.net/tourism/events.html
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�"�"!%�,��1�-"!� �*�;	��"��"�����" �����"!� ������� ����
"!���'�
�%�"�<
(��K"A�40�
	�$��:�7-�#64�#
��'�����!,'����"��� "� "!���'T���"%�"�%
www.tbredcountry.org
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a< 	�1���"����������-"''!�� *�-����1��


"�)"� ����� ��"�� "����� ����&����3�,��� ��&"�����"�)�"&� �"�%���@� �"�D
http://community.andersonsc.com/signup.wsi
-����1����11�������� http://community.andersonsc.com

b< ���� ����-� *��� 
��'���������1����!,'����"��� "� Calendar@Electric-City.net
-����1����11�������� www.electric-city.net/web/calendar/default.asp

3 K��!&"� 
a< K��!&"� ��"'

��'���������1����!,'����"��� "� webmaster@beaufortsc.com
-����1����11�������� www.beaufort.com/calendar.htm
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3 K��!&"� 
b< K��!&"� "�������"'

-����1����11�������� www.beaufortonline.com/calendar/index.html
-"� �� �7�"  �&"���11� �"������&"�'� �"���;
��� ���)�"����!',�����
������,���"�� ���3�,��� �<

c< �����1�(��$� ��������
-"� �� ������1�(��$� �7 �&&�&"��1� �����;��&"�'� �"��������,���"�� ���
��1������ <
-����1����11�������� http://islandpacket.com/entertainment/

4 -������ "�
a< -������ "��-� *�(�)��

��'���������1����!,'����"��� "� calendar@charlestoncitypaper.com
-����1����11�������� www.charlestoncitypaper.com/calendar.html

b< -������ "���� 

���"�����������"��"&� ���("� �F�-"!�����
-"� �� �("� �F�-"!������ �&&�&"��1� �����;��&"�'� �"��������,���"�� ���
��1������ <
www.charleston.net

5 �1%�&���1D�
�1%�&���1�-"!� *�-��',���"&�-"''����
.�2�-���"!��7 ��� 
(��K"A�#�
M"��� "�:�7-�#64�#
4��<�#80�����
www.edgefieldcountychamber.org/events.htm

6 /���&���1
-"� �� �/���&���1�-"!� *�-��',���"&�-"''�����&"����&"�'� �"��� 
;4��<�2�0�.#.#
www.rails-rocks-clocks.com
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7 /�"�����D
a< /�"�������,��"'

-����;4.�<�22.�6#6.�&"��1� �����
www.florenceweb.com/community.htm

b< /�"������-��',���"&�-"''����
	��"�������!,'����"��&"�'����������,�����������$�&�"'� ����!���� ������1���
-����1����11�������� www.calendar.florencescschamber.com/calendar/

8 ��"�%� "��D
a< ��"�%� "���-"!� *�-��',���"&�-"''����

-"� �� � ���-��',���&"����� �!� �"���� �;4.�<�0.2�4.�2
-����1����11�������� www.calsnet.net/georgetownchamber

b< ��"�%� "���-"���� �"��F����� "���K!���!
-"� �� � ���K!���!�&"����� �!� �"���� �;4.�<�#�0�2060
-����1����11�������� www.visitgeorgetowncountysc.com/events.jsp

9 ����������
a< ��������������� "���-�� ��

��'�����!,'����"��� "����� T%��� ��%�����������"'�"���������4���8�8���#�
&"������� �����
-����1����11�������� www.greatergreenville.com/visitors/things-do-see.htm

b< ������������������;?�����"��"&�
������������������<
-"� �� �
�������������������&"����&"�'� �"����;7��� �����1������ �&"�
��&"�'� �"�<
www.greenvilleonline.com

10 ������""1
��'�����!,'����"��� "�!) "��T�"�%�����""1����!��"�������;42.<�6.#�4..4
&"������� �����
http://uptown.greenwoodsc.net/calendar.htm
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11 5�') "�
	�&"�'����)�"��1�1�"���� ��&"��"�������!,'����"���
http://www.hamptoncounty.com/post.htm

12 5"��*
-"� �� ��*� ���K�����	����-��',���"&�-"''�����&"����&"�"�������1��
�!,'����"���� ���4����02����2�
http://www.myrtlebeachinfo.com

13 �������D
��'�����!,'����"��� "� camden@camden.net "�������;4��<�.�#�#0#0
&"������� �����
http://www.camden-sc.org/calendar/calendar.asp

14 ������ ��D
��'�����!,'����"��� "� tgarrell@lancastercountysc.net "�������;4��<�#40�2##�
&"������� �����
-����1��D� http://lancastercountysc.net/calendar.asp

"���� �"�%���@� �"�D
http://lancastercountysc.net/healthylancaster/RegistrationForm.asp

15 ��A��% "�
-"� �� �-"!� *��&&�����&"����&"�'� �"��

���)�"����!',��������������,���"�� �����3�,��� ��
www.lex-co.com/calendar/index.html

16 ��-"�'��$D
��-"�'��$�-"!� *�-��',���"&�-"''����
��'���� mccchamber@WCTel.net "�������;42.<�.20�#4�0�&"������� �����
http://www.mccormickcountysc.com

17 (��$���D�
(��$����-"!� *�-!� !����-"''����"�
-����;42.<�464�062��&"������� �����
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������1
a< 
������1"�������"'

-����;4��<�6#6�2����&"����&"�'� �"��
http://www.richlandonline.com/vievents.htm

b< 	� ��?���*
http://www.scern.org ;����$�"��	� ��?���*<

19 7)�� ��,!�%
7)�� ��,!�%�-"!� *�-��',���"&�-"''����
-����;42.<�06.�0����&"����&"�'� �"��
http://www.spartanburgsc.org/Ccindex.html

20 E"�$
a< E"�$�-"''!�� *�K!��� ���K"��1

��������!,'����"��&"�'D� http://www.yorko.com/bulletinbd_sub.htm

b< 5����1�������
��'�����!,'����"��� "� webmaster@heraldonline.com
http://www.yorkcounty.com/portal/calendar
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